GURES FEDERASYONU BASKANLIGI
AYNIYAT TALIMATI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
Madde 1- Bu Talimatin amaci, Giires Federasyonuna ait her tiirlii demirbas ve tiiketim
malzemelerinin depo giris ve ¢ikis kayitlarinin tutulmasi, muhafazasi, hesabinin ¢ikarilmasi ve bu
malzemelerin hizmette faydali bir sekilde kullanilmalarmin saglanmasi i¢in gerekli usul, esas ve
yontemleri belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu Talimat, Giires Federasyonunda mevcut ve tasarrufunda bulunan biitiin
demirbas ve tiiketim malzemelerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Talimat, 3289 sayili Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanunun Ek 9 uncu maddesi, 14/07/2004 giin ve 25522 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Genglik
ve Spor Genel Miidiirliigii Ozerk Spor Federasyonlar1 Cergeve Statiisii ile 22 Kasim 2007 giin ve 26708 Sayili
Resmi Gazetede yayinlanarak yiiriirliige giren Tiirkiye Gilires Federasyonu Ana Statiisiine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Talimatta gegen;
Genel Midiirliik : Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiinii,
Federasyon : Giires Federasyonu Bagkanligini,
Baskan . Giires Federasyonu Baskanini,

Demirbas Malzeme : Federasyona ait olup kullanma siireleri asgari bir yildan fazla olan, belirli bir
hizmete tahsis edilen, kullanilmakla yok olmayan ve genellikle maddi bir kalinti birakan taginir
malzemeleri (Bir nolu listede gdsterilenler ve bunlarin gesitleri),

Tiiketim Malzemeleri : Her tiirlii doseme ve demirbas niteligi disinda kalan, belirli hizmetin
tiretilmesinde kullanilan, kullanma sonucu yok olan, sarfolunan veya degerini kismen veya tamamen
kaybederek kullanilmaz hale gelen malzemeleri (iki nolu listede gosterilenler ve bunlarin cesitleri),
Ayniyat : Yukarida demirbas ve tiiketim malzemeleri olarak tanimlanan malzemeleri,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ayniyat Muhasebesi, Demirbas ve Tiiketim Malzemeleri ile lgili islemler

Ayniyat Muhasebesi
Madde 5- Federasyonun ayniyat muhasebesi, demirbas malzemeler ile tiiketim
malzemelerinin kaydindan olusur.

Demirbas ve Tiiketim Malzemelerinin Kanuni Durumu

Madde 6- Federasyonun tasarrufunda bulunan demirbas ve tiikketim malzemeleri Tiirk Ceza
Kanunu bakimindan devlet mali hilkkmiindedir. Bunlara karst su¢ isleyenler hakkinda devlet
mallarina karst sug isleyenler gibi kovusturma yapilir. Demirbas malzemelerinin muhafazasi ile
gorevli olan veya kullanan Federasyon personeli demirbag malzemelerin miilkiyet ve tasarruf hakkini
muhafaza etmek ve bunlart en iyi sekilde kullanmak, bakim ve tamirlerini yaptirmakla
yiikiimliidiirler. Demirbas malzemelerin rehin edilmesi, 6diing verilmesi, hizmet dis1 kullanilmas1 ve
bu Talimat hiikiimleri diginda kayitlardan silinmesi, devir ve satiglar1 yasaktir.



Demirbas Malzemelerin Numaralanmasi

Madde 7- Federasyonun biiro, tesis ve hizmet birimlerinde mevcut bulunan veya hibe, devir
ve satinalma yoluyla elde edilen demirbag malzemelerin uygun bir yerine; kayip olmayacak ve
bozulmayacak bir sekilde numara verilir. Numaralarin silinmeyecek ve ¢ikmayacak sekilde olmasina
ve demirbasa zarar vermemesine 6zen gosterilir. Uzerinde demirbas numarasi bulunan bir malzemeye
ikinci bir numara verilmez.

Demirbas Malzemelerin Kayit Islemleri

Madde 8- Federasyonda mal sorumlusu tarafindan demirbas malzeme kayit defteri tutulur. Bu
deftere demirbas malzemelerin cinsi, miktari, 6zelligi, fiyat1 veya maliyet bedeli, seri numarasi,
markasi, ebatlar1 ve diger ayirici Ozellikleri yazilarak kaydolunur. Demirbags malzeme kayit
defterindeki kayit sira numarasi o malzemenin demirbag numarasidir.

Demirbas malzeme kayit defteri miirekkepli kalemle tutulur ve silinti, kazint1 yapilamaz.

Demirbas Malzemelerin Devri

Madde 9- Demirbas malzemelerin hizmetin gerektirdigi durumlarda devredilmesi Bagkanin
onayi ile gergeklestirilir. Demirbas malzemeler sadece Genglik ve Spor il Miidiirliiklerine ayniyat
tesellim makbuzu karsilifinda devredilebilir. Bunun disinda, kuliipler veya okullar gibi resmi
kuruluslara tutanak karsilig1 gegici siire i¢in verilir.

Demirbas Malzemelerin Kayittan Silinmesi ve Satis1

Madde 10- Demirbas malzemeler, normal kullanim sirasinda, ¢ok kullanma sebebiyle
hizmette kullanilmayacak derecede yipranmis ve bozulmus olmasi, eski ve hurda hale gelmesi, tamir
edilemeyecek durumda olmasi veya tamir edilmesinin ekonomik olmamasi ya da, kimsenin ihmal ve
kusuru olmadan kirildiginin, calindiginin, kayboldugunun belgelendirilmesi hallerinde kayittan
silinir.

Kayittan silinmesi gereken demirbas malzemeler igin Federasyonun ilgili birimleri tarafindan
silme tutanagi ve kayit silme belgesi diizenlenip imzalanir. Belgenin Baskan tarafindan onaylanmasi
ile Demirbas Malzeme Defterine kayd1 yapilir ve silme islemi gerceklestirilir.

Kayittan silinen hurda durumdaki demirbas malzemeler satilabilecek durumda iseler hurda ve
kullanilmis malzeme olarak oncelikle Makine Kimya Endiistrisi Kurumuna veya diger 6zel sahis veya
kuruluglara Muhasebe Talimati hiikiimlerine uygun olarak satilir. Satilamayacak durumda iseler bir
tutanak ile imha edilerek yok edilir.

Demirbas Malzeme Listesi

Madde 11- Federasyonun biiro, oda, salon, depo ve tesislerinde bulunan demirbas
malzemeleri listesi iki niisha yapilarak, bir niishast bulundugu béliimiin uygun bir yerine asilir, diger
niishasi ise mal sorumlusu tarafindan dosyalanarak muhafaza edilir.

Demirbas ve tiikketim malzemelerinin listesi her y1l Aralik ay1 i¢cinde yenilenir.

Demirbas Malzemelerin Bakim ve Tamiri

Madde 12- Demirbas malzemelerin ekonomik omiirlerinin uzatilmasini saglamak amaci ile
bakimli ve her an hizmete hazir vaziyette tutulmasi i¢in bakim ve onariminin yaptirilmasi esastir.
Zaman igerisinde yapilan tamirat sonucu demirbas malzemeler lizerinde meydana gelen sekil, renk ve
diger degisiklikler demirbasin kolayca taninmasi i¢in demirbas malzeme kayit defterine kaydedilir.

Demirbas ve Tiiketim Malzemelerinin Maliyet Bedeli

Madde 13- Demirbas ve tiiketim malzemelerinin satinalma (fatura fiyati) bedeli o
malzemenin maliyet fiyatidir. Ancak, belgelendirilmesi kaydiyla demirbas ve tiiketim malzemelerinin
Federasyonda kullanilacak duruma gelinceye kadar 6denen vergi, resim, nakliye, hamaliye, ardiye,
ambalajlama, sigorta ve bunun gibi giderlerin dahil edilmesiyle belirlenen bedel maliyet bedelidir. Bu
gibi durumlarda demirbag ve tiikketim malzemeleri maliyet bedeli {izerinden kayitlara alinir.



Fiyati belli olmayan, satinalma dis1 yollardan elde edilen veya hibe yoluyla Federasyona mal
edilen ve fiyatin1 belirleyen bir belgesi olmayan demirbas ve tliketim malzemelerinin fiyati,
Federasyonda Baskanin onayiyla kurulacak en az ii¢ kisilik bir komisyon tarafindan, kiymet takdiri
yapilmak ve fiyat tespit tutanagi diizenlenmek suretiyle tespit edilir.

Sarf ve Dagitim Islemleri

Madde 14- a) Sarf Belgesi Diizenlenecek Malzemeler: Hizmetin yiiriitiilmesi i¢in ihtiyag
duyulan ve kullanim sonucu tiiketilen, her tiirlii tiiketim ve kullanima mahsus malzemeler kirtasiye,
hediyelik esya, temizlik, boya, badana, elektrik ve telefon malzemeleri,biiro malzemeleri, yedek parga
ve benzeri malzemelerin tiiketildigini ve sarf edildigini belgelemek i¢in sarf belgesi diizenlenir.
b) Dagitim Belgesi Diizenlenecek Malzemeler: Toren ve spor kiyafeti, spor malzemesi ve benzeri
tiketim malzemeleri sinifina girmekle birlikte bir sahsin kullanimina mahsus malzemelerin
dagitilarak kullanildigini belgelemek i¢in dagitim belgesi diizenlenir.
¢) Demirbas malzemelerin kullanan kisiye teslim edildigini belgelemek i¢in demirbas malzeme teslim
tutanagi diizenlenir.
d) 11 miidiirliiklerine tahsis edilecek demirbas ve tiiketim malzemeleri icin sarf belgesi veya dagitim
belgesi diizenlenmeyerek tahsis edilen yerden ayniyat ve teselliim makbuzlar alinir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Gorevliler, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 15- Federasyonda ita amirligini Federasyon Bagkani, ayniyat saymanligi, ayniyat
memurlugu, depo sorumlulugu ve malzeme sorumlulugunu ise Mal Sorumlusu gorevli yiiriitiir.

Mal sorumlusu, her tiirlii demirbas ve tiikketim malzemelerini teslim alan, depolayan veya
depoya teslim edilmeden dogrudan hizmete sunulacak malzemeleri teslim alan, bunlarin birim
kayitlarini tutan, sarfini veya dagitimini takip eden, muhafazasini temin eden birim sorumlularidir.

Mal sorumlularinin bagka gorevlere atanmalar1 veya ayrilmalar1 halinde devir teslim yapilmasi
zorunludur.

Gegici Madde 1- Halen Federasyonda ve depolarinda bulunan mevcut demirbas ve tiiketim
malzemeleri, bu Talimatin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, sayilarak kayit islemleri bu Talimat
hiikiimlerine gdre yeniden yapilir.

Defter ve Belgelerin Bilgisayar Ortaminda Diizenlenmesi

Madde 16 - Bu Talimatta gegen defter ve belgeler, lizerindeki bilgilere sadik kalinmak
sartiyla kullanimda kolaylik sagladigi sekilde istenilen ebatta yaptirilarak kullanilir veya yeterli teknik
donanimin saglanmasi halinde bilgisayar ortaminda bilgisayar ile diizenlenebilir.

Yiiriirliik
Madde 17- Bu Talimat yayimi tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 18- Bu Talimat hiikiimlerini Giires Federasyonu Baskan1 yiiriitiir.

Dr. Osman Askin BAK
TURKIYE GURES FEDERASYONU BASKANI



1 NOLU LISTE DEMIRBAS MALZEMELER
1 | Bayraklar 23 || Avizeler
2 | Saglik Malzemeleri 24 || Resmi Miihiirler
3 | Bilimum Olgii ve Tart1 Aletleri 25 ||Madeni Numaratorler
4 | Ses ve Goriintii Cihazlar1 (TV....) 26 || Portmanto ve Askiliklar
5 | Bilimum Nakil Vasitalari 27 || Isitma Cihazlar1 ve Sobalar
6 | Fotograf, Sinema ve Slayt Makinalari 28 ||Kalem A¢gma Makinalari
7 | Bilimum Klima Cihazlart 29 || Makaslar
8 || Bilgisayar ve Compiitiir Makinalari 30 || Muhabere Cihazlar
9 || Fotokopi ve Teksir makinalar1 31 ||Siimen Takimlar
10 || Yangin Sondiirme Alet ve Vasitalari 32 || Tel Raptiye Makinalar
11 || Telefon Makinalari, Fax Cihazlari 33 || Zimba Makinalar1
12 || stilo Kalemler 34 || Sandalyeler
13 || Vantilatrler 35 || Toplant1 Masalar
14 || Portatif Lambalar 36 || Sarj Cihazlar1 ve Kesintisiz Gii¢ Kaynaklar
15 || Hesap Makinalar 37 || Santral Makinalar1
16 || Daktilo Makinalari 38 || Kameralar
17 || Buzdolaplar1 ve Su Sogutucular 39 || Bilgisayar Yazicilari
18 || Para Kasalar 40 || Ansiklopediler ve Kitaplar
19 || Masalar 41 || Ahsap ve Celik Dolaplar
20 || Etajerler 42 || Rapido ve Pergel Takimlar
21 ||Sehpalar 43 || Vitrinler ve Kiitiiphaneler
22 ||Koltuklart 44
SPOR DEMIRBASLARI
Bilimum Spor Yapilan Minderler 3 | Federasyonun kazandig1 kupalar,bdiiller
Masaj Makinalar1 4 Skorbort Cihazlar1
2 NOLU LIiSTE TUKETIM MALZEMELERI

1 El ve Yiiz Havlular1 23 | Lastik Silgiler
2 Is Elbiseleri 24 | Selefon ve Izolabantlar
3 Ambalaj ipleri 25 | Tarih Damgalart
4 Baski Kagitlar 26 | Egitim Kaset ve CD leri
5 | Muhtelif Kartonlar 27 | Temizlik Malzemeleri
6 | Defter ve Bloknotlar 28 | Ampuller
7 Dosyalar 29 | Koruyucu ilaglar
8 Etiketler 30 | Ambalaj Ipleri
9 Fotokopi Kagitlar 31 | Klasérler
10 | Hesap Makinesi Kagitlari ve Rulolart 32 | Plastik Dosyalar
11 | imza Kartonu 33 | Zarf agacaklari
12 | Rozet ve Anahtarliklar 34 | Raptiye Makinesi Telleri
13 | Takdim bayragi ve Hatira Bayragi 35 | Takim Elbise, Téren Kiyafetleri ve Aksesuarlar
14 | Kupa, Silt, Plaket ve Madalyalar 36 | Seramoni-Antrenman Esofmanlari
15 | Zarflar 37 | Kros ve giires ayakkabilar
16 | Cetveller 38 | Malzeme Cantalari
17 | Miirekkepler 39 | Riizgarlik,Anorak ve Yagmurluklar
18 | Istampalar 40 | Bilimum Kazaklar
19 | Atag ve Toplu igneler 41 | Forma ve Ter Fanilalart
20 | Kalemler 42 | Sort ve Mayolar
21 | Yapistiricilar 43 | Basar1 Belgesi, Diploma
22 | Zzarflar 44 | Bileklikler ve Atlama ipleri







